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REGOLAMENTO ATTUATIVO DEI PROCEDIMENTI
AMMINISTRATIVI - Legge 241/1990 e ss.mm.ii.

Il presente regolamento disciplina l'attuazione in seno alla Azienda Socio
Sanitaria Territoriale della Provincia di Lodi (di seguito anche ASST di
Lodi) - Struttura Complessa Affari Generali e Legali della normativa
vigente concernente il “Complesso di atti e di comportamenti compiuti
dalla Pubblica Amministrazione nello svolgimento delle proprie funzioni,
diretti alla formazione ed emanazione di provvedimento, allo scopo
unitario di perseguire un pubblico interesse”.
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TITOLO I° - Principi e disposizioni generali

Art. 1 — Oggetto

Il presente regolamento ha la finalita di disciplinare i procedimenti
amministrativi che verranno posti in essere dal’ASST di Lodi in
attuazione della vigente normativa.

Per Procedimento Amministrativo si intende ogni sequenza di atti e
comportamenti che abbia quale scopo wunitario il perseguimento
dell'interesse pubblico, finalizzata all’emanazione di un provvedimento
amministrativo.

Il regolamento stabilisce per ciascun tipo di procedimento descritto
nell’allegato A I'Unita Organizzativa/la Struttura Complessa/la Struttura
Semplice responsabile dell’istruttoria e di ogni altro adempimento
procedimentale; 1 funzionario responsabile del procedimento
amministrativo sara individuato al suo interno dal Dirigente, che in
mancanza di specifica individuazione assumera tale ruolo; il termine
entro il quale il procedimento amministrativo dovra essere concluso.
Nell’allegato A vengono, inoltre, indicati, per ciascun tipo di
procedimento, tutti 1 dati e le informazioni necessarie al suo efficace
svolgimento e all’accessibilita da parte dei terzi interessati.

Art. 2 — Principi.
I’ASST di Lodi organizza la propria attivita amministrativa attenendosi
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ai criteri di economicita, efficacia, imparzialita, pubblicita, trasparenza,
proporzionalita e semplificazione, nonché, se possibile, al principio di
informalita.

ART. 3 - Trasparenza
I’ASST di Lodi agisce in maniera tale da prevenire ogni forma di

conflitto di interessi, di corruzione ed illegalita.

Costituisce canone della sua attivita, allo scopo di tutelare 1 diritti dei
cittadini e promuovere la partecipazione degli interessati della stessa e
tavorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni
istituzionali e sull’utilizzo delle risorse pubbliche, la trasparenza, che
rappresenta altresi una misura fondamentale per i contrasto e la
prevenzione della corruzione.

La trasparenza ¢ realizzata anzitutto attraverso la pubblicazione di
informazioni, dati e documenti nella sezione “amministrazione
trasparente” del sito web del’ASST di Lodi www.asst-lodLit secondo 1i
principi, le modalita, i tempi e i limiti indicati dal D.Lgs. n. 33/2013 ¢
ss.mm.ii ¢ dal piano integrato per la prevenzione della corruzione e per la
trasparenza.

In particolare, quanto alle informazioni pubblicate sul sito istituzionale in
adempimento degli obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa
vigente, PASST di Lodi ne garantisce la qualita, ¢ quindi l'integrita, il
costante aggiornamento, la completezza, la tempestivita, la semplicita di
consultazione, la comprensibilita, ['omogeneita, la facile accessibilita,
nonché la conformita ai documenti originali in  possesso
dell'amministrazione, l'indicazione della loro provenienza ¢ la
riutilizzabilita.

Nei casi in cui norme di legge o di regolamenti prevedano la
pubblicazione di atti o documenti, PASST di Lodi provvede a rendere
non intelligibili 1 dati personali non pertinenti o, se sensibili o giudiziari,
non indispensabili rispetto alle specifiche finalita di trasparenza della
pubblicazione.

La trasparenza ¢ altresi realizzata garantendo I’accesso, nelle varie forme
previste dalla legge e dal presente regolamento, a documenti, dati e
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informazioni in possesso del’ASST di Lodi. In particolare, ferma
restando la facolta di esercitare 1 diritti di accesso nelle varie modalita
previste dalla legge e come da regolamento Aziendale adottato con
provvedimento deliberativo n. 911 del 18/11/2019 che qui si intende
integralmente riportato e trascritto, ’ASST di Lodi favorisce e promuove
Pesercizio del diritto di accesso attraverso strumenti telematici,
trasmettendo 1 documenti con modalita che non consentano di
modificarli e/o alterarli.

I’ASST Lodi valorizza e rende fruibili 1 dati pubblici di cui ¢ titolare,
consentendo di accedere agli stessi senza restrizioni non riconducibili a
norme di legge.

Al fine di conseguire maggiore efficacia nella propria attivita, ’ASST di
Lodi utilizza le tecnologie dell'informazione e della comunicazione nei
rapporti con le altre amministrazioni e con 1 privati, garantendo 'accesso,
la circolazione e lo scambio di dati, di informazioni e di documenti,
I'interoperabilita dei sistemi e l'integrazione dei processi di servizio, nel
rispetto delle norme in materia di protezione dei dati personali.

I’ASST Lodi promuove le intese e gli accordi necessari per 'utilizzo
delle tecnologie dell'informazione e adotta 1 provvedimenti che
consentano di realizzare un processo di digitalizzazione dell’azione
amministrativa coordinato e condiviso.

[’ASST di Lodi promuove la semplificazione, al fine di:

- snellire Plattivita procedurale, ridurre il numero delle procedure
amministrative, compresi 1 sub procedimenti e gli endo-
procedimenti ove non necessart;

- ridurre 1 termini generali per la conclusione dei procedimenti
analoghi;

- regolare uniformemente le procedure dello stesso tipo che si
svolgono presso uffici e servizi diversi.

TITOLO II° - 1l Procedimento Amministrativo

Art. 4 — Tipologie e Fasi di procedimento amministrativo

Tra i procedimenti amministrativi si distingue tra quelli ad iniziativa
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d’ufficio, per i quali il potere di iniziativa ¢ attribuito al’ASST di Lodji, da
quelli ad iniziativa di parte, per i quali il potere di iniziativa ¢ attribuito ad
un terzo che lo promuove attraverso domande, istanze, ecc., restando
compito del’ASST di Lodi darvi corso.

Il Procedimento Amministrativo si articola in quattro fast:

Iniziativa;

Istruttoria;

Decisoria;

|

Integrativa dell’efficacia.

Art. 5 — Iniziativa

5.1 — Decorrenza del termine inigiale del Procedimento

Per i procedimenti amministrativi avviati d’ufficio, il termine iniziale
decorre dalla data in cut i Responsabile del Procedimento
Amministrativo ha formalmente notizia del fatto dal quale scaturisce
I'obbligo di provvedere ovvero dalla data nella quale si sono realizzati i
presupposti di fatto e di diritto necessari al suo avvio.

Per 1 procedimenti amministrativi ad iniziativa di parte, il termine iniziale
decorre dalla data di registrazione a protocollo dell’istanza, domanda,
ecc. presentata da un terzo.

Nel caso di trasmissione tramite posta elettronica certificata (PEC) o
altro canale telematico riconosciuto, il termine decorre dalla data
accertata dal sistema, documentale di protocollo aziendale che rileva in
automatico la data/ora d’ingresso della comunicazione nella casella PEC
aziendale (protocollo.pec@asst-lodi.it).

In presenza di istanza irregolare o incompleta, il Responsabile del
Procedimento Amministrativo ne da tempestivamente comunicazione al
richiedente, indicando le cause della irregolarita o della incompletezza.

In tali casi, il termine iniziale ricomincia a decorrere dal ricevimento della
domanda regolarizzata.

Art. 5.2 — Communicazione di avvio del Procedimento Amministrativo
Il Responsabile del Procedimento Amministrativo, salvo che non
sussistono ragioni di impedimento derivante da particolari esigenze di
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celerita, comunica 'avvio del procedimento ed il termine entro il quale lo

stesso deve essere concluso:

(@4

- ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale
destinato a produrre effetti;
- ai soggetti la cui partecipazione al procedimento amministrativo ¢
prevista dalla legge o dal presente regolamento;
- ai soggetti a cui il provvedimento possa arrecare pregiudizio.
La comunicazione ¢ personale e nella stessa devono essere indicati:
- la Pubblica Amministrazione competente;

|

Poggetto del procedimento amministrativo promosso;

|

Pufficio e la Persona Responsabile del Procedimento

Amministrativo;

- la data entro la quale deve concludersi il procedimento
amministrativo e gli eventuali rimedi esperibili in caso di inerzia
della Pubblica Amministrazione;

- nei procedimenti amministrativi ad istanza di parte, la data di
presentazione della relativa istanza,

- T'Uftficio presso il quale si pud prendere visione degli atti.

Qualora per i rilevante numero dei destinatari o per

I'indeterminatezza degli stessi, la comunicazione personale non sia

possibile o risulti particolarmente gravosa, il Responsabile del

Procedimento Amministrativo provvede a rendere note le indicazioni

di cui al comma 2 mediante avvisi pubblici affissi al’Albo del’ASST

di Lodi e pubblicati sul sito web www.asst-lodi.it, o ad assumere altre

iniziative comunque idonee al raggiungimento del fine, indicando le
ragioni che giustificano la deroga.

Art. 6 - Istruttoria

6.1 - Partecipazione alla formazione del procedimento

Possono partecipare al procedimento amministrativo 1 soggetti indicati
nel paragrafo 5.2 del presente regolamento.

Puo altresi chiedere di poter intervenire qualunque altro soggetto
portatore di interessi pubblici o privati, nonché di interessi collettivi

costituiti in associazioni o comitati ai quali possa derivare un
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pregiudizio  dallemanando  provvedimento amministrativo. 1l
Responsabile del Procedimento dovra valutare la legittimazione di
questi ultimi ad intervenire nel procedimento, tenendo anche conto
det seguenti elementi:

1) la pertinenza o meno dell’oggetto rispetto ai fini perseguiti;

2) la formulazione della domanda di intervento in modo specifico
ovvero generico ed astratto;

3) il danno o comunque gli effetti stavorevoli che dalla partecipazione
potrebbe derivare a carico det soggetti legittimati

I soggetti che partecipano al procedimento hanno diritto:

a) di prendere visione degli atti del medesimo procedimento, nelle
modalita stabilitee regolamentate dalla delibera adottata da ASST Lodi
in materia di accesso agli atti (n. 911 del 18/11/2019), i cui contenuti
devono intendersi qui richiamati integralmente, nonché dalle norme
vigenti relativamente a specifici procedimenti;

b) di presentare memorie scritte ¢ documenti, che I'amministrazione
ha Tobbligo di wvalutare ove siano pertinenti all’oggetto del
procedimento.

In accoglimento delle osservazioni e delle proposte presentate dai
partecipanti PASST Lodi puo, senza pregiudizio del diritto dei terzi, e
in ogni caso nel perseguimento del pubblico interesse, concludere
accordi con gli interessati, con le modalita previste dall’art. 11 della
legge n. 241/1990, anche attraverso la convocazione degli interessati e
la verbalizzazione delle loro proposte e osservazioni, acquisendo
documenti e memorie.

6.2 Struttura Responsabile

Salvo diversa determinazione, le unita organizzative responsabili della
istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale sono le
Strutture Complesse, Strutture Semplici e Strutture Semplici
Dipartimentali, gli Uffici costituenti l'apparato amministrativo e
tecnico del’ASST di Lodi, cosi come indicato nell’allegato A.



6.3 Responsabile del Procedimento amministrativo e Soggetto titolare del potere

sostitutivo in caso di inergia

La responsabilita dei procedimenti amministrativi ¢, in linea ordinaria,
assegnata in accordo col contenuto dei provvedimenti che definiscono
le competenze delle strutture organizzative del’ASST di Lodi; in ogni
caso la responsabilita del procedimento viene assegnata con
disposizione del Direttore Generale.

Il Responsabile del Procedimento ¢ il Direttore della competente
Struttura Complessa o il Capo Uftficio, cosi come indicato nell’allegato
A.

Il soggetto designato ad assumere il ruolo di Responsabile del
Procedimento e i titolari degli uffici competenti ad adottare i pareri, le
valutazioni tecniche, gli atti endoprocedimentali e il provvedimento
tinale devono segnalare ogni situazione di conflitto anche solo
potenziale di interesse in base e secondo le modalita previste dalle
norme in materia di prevenzione della corruzione e di trasparenza, e
nell’eventualita che il conflitto di interessi sia concreto, formalizzare la
propria astensione.

Nel caso di inerzia del responsabile del procedimento, il soggetto cui ¢
attribuito il potere sostitutivo per la conclusione del procedimento ¢
individuato con delibera del Direttore Generale; il relativo nominativo
¢ pubblicato sul sito web istituzionale — Amministrazione Trasparente
— Procedimenti.

Decorso inutilmente il termine per la conclusione del procedimento, il
soggetto interessato puo rivolgersi al soggetto di cui al comma
precedente (individuato nell’allegato A) affinché, entro un termine pari
alla meta di quello originariamente previsto, concluda il procedimento.
Nell'ipotesi di mancata individuazione di tale sostituto, il potere
sostitutivo ¢ da considerare attribuito al Direttore gerarchicamente
superiore alla struttura/ufficio, quindi al Ditettore di Dipartimento
Amministrativo o, in ultima istanza, al Direttore Amministrativo.



6.4 - Compiti e Funzioni del Responsabile del Procedimento

Il Responsabile del Procedimento esercita 1 compiti previsti dagli artt.
5 ¢ 6 dellalegge n. 241/1990, dal presente regolamento e gli altri compiti
indicati nelle istruzioni organizzative e di servizio.

I1 Responsabile del Procedimento assolve alle seguenti funzioni:

valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, 1 requisiti di

legittimazione ed 1 presupposti che siano rilevanti per 'emanazione

del provvedimento;

- accerta d’ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti
alluopo necessari, ¢ adotta ogni misura per ladeguato e
sollecito svolgimento dell’istruttoria. Inparticolare, puo richiedere
il rilascio di dichiarazioni e/o la rettifica di dichiarazionio istanze
erronee o incomplete, puo esperire accertamenti tecnici o 1spezioni
ed ordinare esibizioni documentali;

- propone l'indizione della conferenza dei servizi;

- cura, sovrintende e coordina lo svolgimento dell’istruttoria
adeguando la propria condotta ai principi di collaborazione e di
ausilio degli utenti interessati;

- attiva gli strumenti e le modalita di semplificazione piu etficaci in
relazione alla natura del procedimento e ai soggetti coinvolti, a
partire dal ricorso all’autocertificazione;

- non puo aggravare il corso del medesimo se non per straordinarie e
motivate esigenze di carattere istruttorio.

|

6.5 Procedimenti di competenza di pin Strutture o Ulfici

Nel caso in cut un procedimento amministrativo ¢ gestito in sequenza
successiva da due o piu unita organizzative/Strutture/Uffici, il
responsabile della fase iniziale ¢, salvo diversa disposizione,
responsabile dell’intero procedimento e provvede alle comunicazioni
agli interessati.

Il Responsabile del Procedimento, per le fasi dello stesso che non
rientrano nella sua diretta competenza, ha il dovere di seguirne
'andamento presso le unita organizzative competenti, dando impulso
all’azione amministrativa.



Per le fasi del procedimento che non rientrino nella sua diretta
disponibilita, il Responsabile del Procedimento risponde limitatamente
al compiti previsti dai precedenti commi.

Il Direttore Generale o 1 Dirigenti sono competenti a risolvere i
conflitti di attribuzione tra le diverse unita organizzative nello
svolgimento del procedimento.

Qualora, nel’ambito di un procedimento, sia opportuno effettuare un
esame contestuale di diversi interessi, che coinvolgono altre
amministrazioni, il Responsabile del Procedimento puo indire una
conferenza di servizi ai sensi degli artt.14-14 quinquies della Legge n.
241/1990 ss.mm.ii..

Art. 7 — Fase Decisoria

7.1 Conclusione del procedimento

Ogni procedimento amministrativo deve essere concluso con un
provvedimento espresso e motivato.

In caso di manifesta irricevibilita, di inammissibilita, di improcedibilita
o di infondatezza della domanda, il procedimento ¢ concluso con un
provvedimento espresso redatto in forma semplificata, la cui
motivazione puo consistere in un sintetico riferimento al punto di
fatto o di diritto ritenuto risolutivo.

Il provvedimento conclusivo deve essere adottato entro il termine di
conclusione del procedimento - ossia la data entro cui il
provvedimento deve essere adottato ovvero, nel caso di provvedimenti
recettizi, la data in cut l'amministrazione deve procedere alla
comunicazione o notificazione al destinatario - ¢ indicato dall’allegato

A.

Tale termine non potra essere superiore a 90 giorni ovvero - in
presenza di giustificata ed adeguata motivazione che dovra essere
adeguatamente formalizzata, a 180 giorni, salvo il maggiore termine
previsto da altre norme che in ragione della loro specialita debbano
riconoscersi prevalentt.

In mancanza di previsioni normative o regolamentari il termine di

conclusione dei procedimenti ¢ di 30 giorni.
10



Qualora il Responsabile del Procedimento constati lesistenza di
motivi che ostacolano I'adozione del provvedimento finale entro i1
predetti termini, ¢ tenuto a darne tempestivamente comunicazione agli
interessati secondo quanto previsto dall’art. 10 bis della legge n.
241/1990 tramite posta elettronica o lettera scritta.

Salvo diverse disposizioni, in caso di procedimento di modifica di un
provvedimento gia emanato, si applica lo stesso termine finale fissato
per il procedimento di prima istanza.

7.2 Sospensione dei termini

Il termine per la conclusione del procedimento puo essere sospeso:

- per lacquisizione di informazioni o certificazioni relative a fatti,
stati o qualita non attestati in documenti gia in possesso del’ASST
di Lodi o non direttamente acquisibili presso altre pubbliche
amministrazioni, per una sola volta e per un periodo di tempo non
superiore a trenta giorni;

|

nei casi in cul per la prosecuzione del procedimento debba essere
compiuto un adempimento da parte dell’interessato, per il tempo
assegnato per compierlo;

|

nel caso di acquisizione di valutazioni tecniche di organi esterni o di
enti appositi,nelle ipotesi previste da disposizioni espresse di legge
o di regolamento, per un tempo non superiore a novanta giorni dal
ricevimento della richiesta da parte degli enti medesimi;

- per i procedimenti ad istanza di parte, laddove ritenga non sussistere
1 presupposti per il relativo accoglimento, ’ASST di Lodi ha
obbligo prima dell’adozione di un provvedimento sfavorevole, della
preventiva “comunicazione dei motivi ostativi dell’accoglimento
dell'istanza” medesima sospendendo i relativi termini, per un
periodo non superiore a 10 giorni dal ricevimento della
comunicazione, necessari alla presentazione di osservazioni da

parte dell’istantesecondo quanto previsto dall’art. 10 bis della legge
241/90;

- per l'acquisizione in via obbligatoria o facoltativa di pareri si
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applica quanto previsto dall’art. 16 della legge n. 241/1990 e
successive modifiche e integrazioni;

- nel caso di richiesta di pareri facoltativi gli istanti devono esserne
informati.

Art. 8 — Fase della Integrazione di efficacia.
La fase integrativa dell'efficacia € una fase eventuale del procedimento

dove l'adozione dell'atto, quindi il provvedimento espresso, non ¢
sufficiente a garantire l'efficacia dell'atto stesso, che si produce solo
ove sia svolta una ulteriore attivita, quale la pubblicazione a cura
dell’amministrazione nel sito “amministrazione trasparente”, ovvero la
comunicazione al destinatario del provvedimento restrittivo della sua
stera giuridica.

E’> dovere del responsabile del procedimento curare che lo
svolgimento di tale attivita “integrativa dell’efficacia” avvenga senza

indugio e in modo puntuale.

Art. 9 — Disposizioni Transitorie e Finali. Aggiornamento del

regolamento.

Il presente Regolamento entra in vigore a far tempo dalla data di
adozione del provvedimento deliberativo Aziendale e potra essere
oggetto a modifiche e ad integrazioni a seguito di eventuali
disposizioni normative novellatrici della materia.

L’eventuale aggiornamento del presente Regolamento sara predisposto
dal Direttore della Struttura Complessa Affari Generali e Legali.

Anche attraverso un costante monitoraggio dell’azione amministrativa,

cosi come previsto dalla vigente normativa, ’ASST Lodi si riserva di
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rielaborare o riconfermare, con atto del Direttore Generale e con
periodicita annuale, le tipologie e le tempistiche procedimentali.

L’allegato A sara aggiornato tempestivamente dalla Struttura
Complessa Affari Generali e Legali ogni qualvolta intervenga la

necessita di apportare delle variazioni.
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SS Controllo di Gestione 8 . g zign ¢ “ Dr. Marco Esposti 0371/376492 marco.esposti@asst-lodi.it d'ufficio dell'anno successivo a quello | Direttore Amministrativo 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
approvazione s
PP di riferimento
S Controllo di Gesti Conto economico, indicatori di efficienza e dettagli attivita - Dr. M. I i 0371/376492 i @asst-lodiit Tuffici il Dirett A inistrativ 0371/376415 lirezi inistrativa@asst-lodi.t
ontrollo estione Reporistica sintctica rifnormativo DGR VI1/7780/28.1.2002 r. Marco Espost marco.esposti@asst-lodi. d'ufficio mensile rettore Amministrativo direzione.amministrativa@asst-lodi.i
. Gestione centri di costo: apertura/modifica/chiusura . . . richieste da parte UU.OO.e . . . . . . L.
S . - M > X Dasst-lodi. ' . . . Z X va@asst-lodi.
SS Controllo di Gestione rif normativo DGR V11/7780/28.1.2002 Dr. Marco Esposti 0371/376492 marco.esposti@asst-lodi.it d'ufficio mail agli interessati Direttore Amministrativo 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
. Obiettivi Direzi G le rif. ivi DGR regionali . pu . 2 le s do indicazioni il 31 s . . . . . . ..
SS Controllo di Gestione plettivi Direzione ’mcfa e n(»)rman‘u 7R reglonali ¢ Dr. Marco Esposti 0371/376492 marco.esposti@asst-lodi.it annuale secondo l.n icaziont entro : gcx?nfll()‘%uCCCG\lV() Direttore Amministrativo 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
tabelle dedicate di rilevazione regionali all'anno di riferimento
SC Affari G ali e Legali (Affari| Gesti sinistri (richiesta risarci danni, ricorso in sed . . . d ista di dalla data di Termine stabilito dall . . . . . . ..
art faener ¢ Legat (Affari) - Gestione sinistrd (ﬂ.c esta risarcimento dannl, ficorso in sede | o Giuseppe Mazzeo 0371/374467 giuseppe.mazzeo@asst-lodi.it acistanza di parte ca'ia cata di crmine stabliito dafia Direttore Amministrativo 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
Legali) civile, ricorso in sede penale) ricezione della richiesta normativa
L. 210/92 - Istanze di indennizzo a favore dei soggetti
SC Affari Generali ¢ Legali (Affar) - danneggati da complicanze di tipo irreversibile a causa di 1\ 550 oo Mazzeo 0371/374467 giuseppe.mazzeo@asstlodige | 4 15tz di parte dalla data di Termine stabilio dalla Dircttore Amministrativo 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodit
Legali) vaccinazioni obbligatorie, trasfusioni e somministrazione di ricezione della richiesta normativa
emoderivati.
Adempimenti avviati in
ottemperanza al Regolamento di
. N . . . . funzionamento approvato da . e
. . . | Gestione attivita della Conferenza dei Sindaci, Assemblee dei . Termini stabiliti dal
SC Affart G““L“"l‘lj Legali (Affarl) 1y rerti Alo ¢ Basso Lodigiano, Consiglio di Rappresentanza | Avv. Giuseppe Mazzeo 0371/374467 giuseppe.mazzeo@asst-lodi.it R;Sgi"“fi L;’{‘JTZ‘Z"“&‘“\S;’/“NGDZGR Regolamento di Direttore Amministrativo 0371/376415 ditezione.amministrativa@asst-lodi.it
egali o . . . uglio -0 e i
dei Sindaci e Gruppo di Coordinamento tecepito dalla ASST Lodi con funzionamento
deliberazione n. 1137 del
26/10/2022
. . . . . Lo . . . termine oggetto di
SC Affari G ali e Legali (Affari| Ges Conv ssive ex art. 11 accredi . . . . . . . - . . . . . . A
anbenerat ¢ Legit (Affari) Gestione Convenzioni passive ex art (con entf accreditat) o Avv. Giuseppe Mazzeo 0371/374467 giuseppe.mazzeo@asst-lodi.it ad istanza di parte o d'ufficio | contrattazione se non stabilito| ~ Direttore Amministrativo 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
Generali) ex 15 L. n. 241/1990 )
diversamente ex lege
SC Affari Generali ¢ Legali (Affard Gestione Progetti Ministeriali o Regionali Avv. Giuseppe Mazzeo 0571/374467 giuseppe.mazzeo@asst-lodiit | ad istanza di parte o d'ufficio | termine stabilito dall'avviso _ Direttore 0571/376415 direzione.amministratival
Generali) Amministrativo
. . . . Gestione Convenzioni con Universita, Scuole di termine oggetto di .
SC Affari G ali e Legali (Affz . . . § . . . . . . . . - Di . L . .
ant “G“Z:’e :10 cgali (AMffari) - cializzazione, Scuole secondaric di 11 grado, Scuole di | Avw. Giuseppe Mazzeo 0371/374467 giuseppe.mazzeo@asst-lodiit | ad istanza di parte o dufficio | contrattazione se non stabilito Axmmmisé::ttitv('): 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
psicoterapia diversamente ex lege ’
Ufficio per le Relazioni con il
Pubblico (URP) e Servizio Gestione segnalazioni Dott.ssa Silvia Madonini 0371/372975 silvia.madonini@asst-lodi.it da data ricezione 30 giorni Dott. Giorgio Baggi 0371/376252 giorgio.baggi@asst-lodi.it
Accoglienza
Ufficio per le Relazioni con il
Pubblico (URP) e Servizio Richiesta e ritiro di copia conforme di documentazione clinica | Dott.ssa Silvia Madonini 0371/372975 silvia.madonini@asst-lodi.it da data ricezione 30 giorni Dott. Giorgio Baggi 0371/376252 giorgio baggi@asst-lodi.it
Accoglienza
SC Formazione Piano Formativo Annuale Dottssa Giuliana 0371/372485 giuliana.cippelletti@asst-lodi.it d'ufficio entro primo trimestre di ognf | -y e Risorse Umane 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it

Cippelletti

anno




Unita Organizzativa
responsabile dell'istruttoria

Breve descrizione del procedimento

Nome
del Responsabile del
procedimento

R . lef

T

email istit

del Responsabile del
procedimento

del Responsabile del
procedimento

Inizio del procedimento

Tempistica di conclusione
del procedimento

Nome
del Responsabile del potere
sostitutivo

Recapito telefonico
del Responsabile del potere
sostitutivo

Indirizzo email istituzionale
del Responsabile del potere sostitutivo

SC Bilancio, Programmazione

Predisposizione Bilancio di Previsione

Finanziatia e Contabilita normativa di rif.: Codice Civile, D.Igs 502/92 e s.m.i.,D.Lgs Dr.Gianluigi Semenza Tel. 0371/372624 gianluigi.semenza@asst-lodi.it d'ufficio secondo indicazioni regionali |  Direttore Amministrativo Tel. 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
B 118/2011
< . - N . F—— - S secondo indicazioni regionali
bcl:l?:“:;’(’r’il I lrei‘;f’?'gi""e(?li?"cg’ 1‘2]::;;%;0 DL 1“1%‘/’2?)‘1‘:“ 4 DrGianluigi Semenza | Tel 0371/372624 | gianluigi.semenza@asst-lodiic dlufficio (di notma entro 30/04 di ogni| Direttore Amministrativo Tel. 0371/376415 ditezione amministrativ
anziaria ¢ Contabilita . Codice Civile, D.lgs 2 e s.m.i.,D.ILgs
anno)
SC Bilancio, Programmazione secondo indicazioni regionali
Finanzi r’i ? tabilia Certificazioni trimestrali / Rendiconti Trimestrali Dr.Gianluigi Semenza Tel. 0371/372624 glanluigi.semenza@asst-lodi.it d'ufficio (normalmente entro 15 gg Direttore Amministrativo Tel. 0371/376415 direzione.amministrativ
anziaria ¢ Contabilita - .
dalla fine del trimestre)
entro 30 gg nota di non
SC Bilancio, Programmazione . . . . . . . . . accettazione/rifiuto ai sensi . . . - . . R .
. . Cessione crediti fornitori Dr.Gianluigi Semenza Tel. 0371/372624 gianluigi.semenza@asst-lodi.it istanza di parte . . . Direttore Amministrativo Tel. 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
Finanziaria e Contabilita deliberazione aziendale n. 358 -
del 27/03/2018
= — — — " i< -
bcl:l?:“:;’(’r’il i R “'rd;;:":“: d;iie‘;'z‘i“;““ “;H;Cbﬂif‘"”‘” Dr.Gianluigi Semenza | Tel 0371/372624 | gianluigi.semenza@asst-lodiit istanza di parte entro 30 gg Ditettore Amministrativo Tel. 0371/376415 ditezione amministrativ
anziaria ¢ Contabilita ogrammazione Finanziaria e Contabilita
SC Bilancio, Programmazione certificazione dei crediti relativi a somme dovute per
Finanzi r’i ? tabilita somministrazioni e appalti,ai creditori PA (piattaforma MEF) Dr.Gianluigi Semenza Tel. 0371/372624 glanluigi.semenza@asst-lodi.it istanza di parte entro 30 gg Direttore Amministrativo Tel. 0371/376415 direzione.amministratival
anziaria ¢ Contabilita AR
normativa di rif..DL.66/2014
Riscontro al Collegio Sindacale verifica coerenza debiti
SC Bilancio, Programmazione commerciale in contabilitz aziendale rispetto a quanto Dr.Gianluigi Semenza | Tel. 0371/372624 gianluigi semenza@asst-lodiit dal 30.6.2016 eadenza Dircttore Amministrativo Tel. 0371/376415 direzione amministratival
Finanziaria e Contabilita comunicato su piattaforma normativa di rif: D.L.66/204, trimestrale
Circ. MEF 95652/2015
P Emissione mandato di pagamento ed ordinativi di incasso 30/60 giorni
SC Bilancio, Programmazione . L. N s P . . . - . . . . . . - . . g .
Finanziatia e Contabilita normativa di rif.norme di contabilita,Codice Civile, normativa | Dr.Gianluigi Semenza Tel. 0371/372624 gianluigi.semenza@asst-lodi.it d'ufficio pubblicazione trimestrale dei |  Direttore Amministrativo Tel. 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
” regionale pagamenti sul sito aziendale
P Verifiche di cassa da presentare trimestralmente al Collegio
SC Bilancio, Programmazione o . C . el . B . . . - . . . . - . . .
Finanziatia e Contabilita Sindacale normativa di rif..norme di contabilita,Codice Civile, | Dr.Gianluigi Semenza Tel. 0371/372624 gianluigi.semenza@asst-lodi.it d'ufficio trimestrale Direttore Amministrativo Tel. 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
” normativa regionale
Controllo della coerenza delle scritture contabili con il
bcl:l?:“:;’(’r’il I ;;‘ﬁf“’ degli e ::";“b'l:ﬁe‘} fa%p: e o Dr.Gianluigi Semenza | Tel 0371/372624 |  gianluigi.semenza@asst-lodiit dlufficio Annuale Ditettore Amministrativo Tel. 0371/376415 ditezione amministrativ
anziaria ¢ Contabilita udiziale ormativa di rif.:Regi Decreti;D,Lvo
502/92,DPR 194/96,D.Lvo 76e 267/2000,Linee guida regionali,
SC Bilancio, Programmazione o - . PR U .. AP . . - A P
Finanziatia e Contabilita Richiesta anticipazione Tesoreria Dr.Gianluigi Semenza Tel. 0371/372624 glanluigi.semenza@asst-lodi.it d'ufficio Annuale Direttore Amministrativo Tel. 0371/376415 direzione.amministratival
anziaria ¢ Contabilita
SC Bilancio, Progra Gesti tenuta d stri IVA . . . - . . . . L A
l"'ulu;[r:cll:r)m :%:::ﬂ:;fgnc ;:rrl::t:vn:r?; :01':;:1%: f;lscalz Dr.Gianluigi Semenza Tel. 0371/372624 gianluigi.semenza@asst-lodi.it d'ufficio mensile Direttore Amministrativo Tel. 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
2 X v a
— Gestione Libri contabili (cespiti, inventari, libri giornali)
SC Bilancio, Programmazione N . . o . . . . - . . - . L. .
Finanziatia ¢ Contabilita Normativa nazionale di riferimento fiscale e Codice di Dr.Gianluigi Semenza Tel. 0371/372624 gianluigi.semenza@asst-lodi.it d'ufficio Annuale Direttore Amministrativo Tel. 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
B Procedura Civile
— Rispetto obblighi di denuncia IVA,IRAP,Modello 770, Redditi
SC Bilancio, Programmazione . A . L . . . - . . - . L. .
Finanziatia e Contabilita Normativa di rif.; nazionale di riferimento, (dpr 446/97..) e Dr.Gianluigi Semenza Tel. 0371/372624 gianluigi.semenza@asst-lodi.it d'ufficio Annuale Direttore Amministrativo Tel. 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
2 a
fiscale
N — — - — - — = o
SC Bilancio, Programmazione | Fatturazione elettronica normadva di if:D1.66/204 | 1 i uiei Semenza | Tel.0371/372624 | pianluigi.semenza@asst-lodiit dlufficio 15 gg da notifica SDI Direttore Amministrativo Tel. 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
Finanziaria e Contabilita Disposizioni Regionali, regionale
Dott. Tommaso Bruni
SC Gestione Acquisti Predisposizione di Capitolati di gara/lettera di invito per la Dott. Tommaso Bruni el 0371/372840 tommaso.bruni@asst-lodiit e tempo tecnico in f.ne della . B — B .
P ditorato - Economato) fornitara di beni rvizi (D.Lgs.36/23) d'uffcio fornitura e deoli interlocutori Direttore Amministrativo 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
ovveditorato - Economato) ornitura di beni e servizi (D.Lgs.36/2? . - L . . ornitura e de, erlocutori
& Ing. Cinzia Desti Ing.Cinzia Desti cinzia.desti@asst-lodi.it 8
tel.0371/372566
Dott. Tommaso Bruni i termini per la conclusione
ott. Tommaso Brus
. . . del procedimento sono
. . . . . . . Dott. Tommaso Bruni tel.0371/372840 tommaso.bruni@asst-lodi.it o
SC Gestione Acquisti Indizione di procedure di gara sotto/sopra soglia per la fornitural duffeio stabiliti dalla legge. Possono Direttore Amministrativo 0371/376415 direzione.amministrativa

(Provveditorato - Economato)

di beni e servizi (D.Lgs.36/23)

Ing. Cinzia Desti

Ing.Cinzia Desti
tel.0371/372566

cinzia.desti@asst-lodi.it

in corncreto risultar anche in
funzione delle complessita del
procedimento.




Unita Organizzativa INIePe Recen] Lefond locy Gl Tempistica di conclusione BTG R ablioeleontco Indirizzo email istituzionale
. & N . Breve descrizione del procedimento del Responsabile del | del Responsabile del del Responsabile del Inizio del procedimento P . del Responsabile del potere | del Responsabile del potere . .
" 1 P P P P P! P P p
responsabile dell'istruttoria N N N del procedimento P o del Responsabile del potere sostitutivo
procedimento procedimento procedimento sostitutivo sostitutivo
Dott. Tommaso Bruni
SC Gesti Acquistl Stipula di contratti la fornitura di beni e servizi /D.Lgs . te i stabiliti dal D.Lgs. Direttore G It . .
vestione AAcquis ipula di contratti per la fornitura di bent e servil /DLgs | 1 pornmago Bruni tel.0371/372840 tommaso.bruni@asst-lodi.t d'uffcio ermint sabltl dal D-es prettore benerale 0371/376401 direzione. generale@asst-lodi.it
(Provveditorato - Economato) 36/23) 36/23 &
e - . TP A ; Dott. Tommaso Bruni . .
. : ott. Tommaso Bruni tel.0371/37 tommaso.bruni@asst-lodi.it uffcio R irettore Amministrativo 371/376415 irezione.amministrativ
. sC ;’t&sxm:ne gcq\:sn] " Adesione a comen;lo(::f(s)t;s:ige ;{Iau?\e)mm.h di Committenza Dott. T Bruni 10371372840 bruni@asst-lodii duffei 1elnn;otlndd?lm dljcﬂi:u;n Di Amministrati 0371/376415 direzi P
ovveditorato - Economato) “ONSIP, / prevista dalla convenzione
Dott. Tommaso Bruni
SC Gestione Acquisti Progra i ale dell dure di gara in form ) termini stabiliti previsti nel ! ) ) ) o .
.’:S tone Acquis rogrammazione annuaie c © proce »urc 1 gara in forma Dott. Tommaso Bruni tel.0371/372840 tommaso.bruni@asst-lodi.it d'uffcio crmint st 1,1 1 previst n? Direttore Amministrativo 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it
(Provveditorato - Economato) aggregata ed in forma singola contratto dall'Ente capofila -
SC Gestione Acquisti Adesioni successive a procedure di gara aggiudicate da Aziende | Dott. Tommaso Bruni | Dott. Tommaso Bruni . . entro la data di scadenza . . . . R ..
. . . @asst-lodi. ' 7 Z X va@asst-lodi.
(Provveditorato - Economato) del Consorzio di appartenenza (CAESP) tel0371/372840 tommaso.bruni@asst-lodi.it d'uffcio Direttore Amministrativo 0371/376415 direzione.amministrativa@asst-lodi.it

prevista dalla convenzione

SC Gestione Acquisti
(Provveditorato - Economato)

Valutazione richiesta di accesso agli atti e rilascio
documentazione

Rag. Antonella Andreetta

D.ssa Alessia Antoniazzi

Rag. Antonella Andreetta
tel.0371/372486

D.ssa Alessia Antoniazzi

antonella.andreetta@asst-lodi.it
alessia.antoniazzi@asst-lodi.it

su istanza di parte

Al sensi della L.241/1990
entro 30 giorni dalla data di
presentazione, salvo diverso

termine stabilito da norme

Dott. Tommaso Bruni

Ing.Cinzia Desti

Dott.Tommaso Bruni
tel.0371/372840

Ing.Cinzia Desti

tommaso.bruni@asst-lodi.it

cinzia.desti@asst-lodi.it
tel.0371/374455 speciali e dal D.Lgs.36/23 tel.0371/372566
Rag. Antonella Andreetta
. . . . . . P . |Rag. Antonella Andreetta tel.0371/372486 antonella.andreetta@asst-lodi.it Dott. Tommaso Bruni
. 9(‘ ?:btl(:nc Ecqulsu . Approvazione di cs[cnsl(mcl/dl proroghe/di rinnovi di contratti duffeio ai sensi del D.Lgs.36/23 0371372840 tommaso.bruni@asst-lodiit
(Provveditorato - Economato) i essere D.ssa Alessia Antoniazzi | D.ssa Alessia Antoniazzi | alessia.antoniazzi@asst-lodi.it Ing.Cinzia Desti
tel.0371/374455
Rag. tz\]n(;;);llel/lzgzg:eetm Dott.Tommaso Bruni
SC Gesti Acquisti Rag. Antonella Andreetta R ? antonella.andreetta@asst-lodi.it Dott. Tommaso Bruni tel.0371/372840 tommaso.bruni@asst-lodi.it
estione SAcquis Controlli amministrativi sugli operatori economici . . d'uffcio ai sensi di legge
(Provveditorato - Economato) . . | D.ssa Alessia Antoniazzi . — .. . . . L . .
D.ssa Alessia Antoniazzi el0371/374455 alessia.antoniazzi@asst-lodi.it Ing.Cinzia Desti Ing.Cinzia Desti cinzia.desti@asst-lodi.it
RIS tel.0371/372566
) ) N ) ) DEC individuati con | DEC individuati con | 1050 gi0iuati con delibera di Rag, Antonella Andreetta
SC Gestione Acquisti Controlli svolti in fase di esecuzione del contratto come da delibera di assegnazione | delibera di assegnazione . . . . .
(Provveditorato - Economato) Regolamento DEC incarico in funzione della | incarico in funzione della| 2SS¢8azione incarico in funzione d'uffcio ai sensi del D.Lgs.36/23 0371/372486 antonella.andreetta@asst-lodi.it
ved -E > 2 21 2 21

materia contrattuale

materia contrattuale

della materia contrattuale

D.ssa Alessia Antoniazzi

SC Gestione Acquisti
(Provveditorato - Economato)

Rilascio di certificazioni di buona esecuzione e/o di fatturato

Rag. Antonella Andreetta

D.ssa Alessia Antoniazzi

Rag. Antonella Andreetta
tel.0371/372486

D.ssa Alessia Antoniazzi
tel.0371/374455

antonella.andreetta@asst-lodi.it

alessia.antoniazzi@asst-lodi.it

su istanza di parte

ai sensi del D.Lgs.36/23

Dott. Tommaso Bruni

Ing.Cinzia Desti

Dott.Tommaso Bruni
tel.0371/372840

Ing.Cinzia Desti
tel.0371/372566

tommaso.bruni@asst-lodi.it

cinzia.desti@asst-lodi.it

SC Gestione e Sviluppo delle
Risorse Umane

Avviso di concorso pubblico a tempo indeterminato

Dott.ssa Clara Riatti

0371/372556

Richiesta Direttori SC / SS;
Direzione Strategica; D'ufficio

I termini per la conclusione
del procedimento sono

stabiliti dalla legge.

Direttore Amministrativo

0371/376415

direzione.amministrativ

SC Gestione e Sviluppo delle
Risorse Umane

Avviso pubblico a tempo determinato

Dott.ssa Clara Riatti

0371/372556

clara.riatti@asst-lodi.it

Richiesta Direttori SC / SS;
Direzione Strategica; D'ufficio

1 termini sono coincidenti alla
durara dell'incarico prevista

dall'Avviso pubblico

Direttore Amministrativo

0371/376415

direzione.amministrativ

SC Gestione e Sviluppo delle
Risorse Umane

SC Gestione e Sviluppo delle

Avviso pubblico per incarico Libero Professionale

Dott.ssa Clara Riatti

0371/372556

clara.riatti@asst-lodi.it

Richiesta Ditettori SC / SS;
Direzione Strategica; D'ufficio

1 termini sono coincidenti alla
durara dell'incarico prevista
dall'Avviso pubblico

Direttore Amministrativo

0371/376415

direzione.amministrativa@asst-lodi.it

Risorse Umane

Richiesta di accesso agli atti

Dott.ssa Clara Riatti

0371/372556

Ad istanza di parte

Termini stabiliti dalla
normativa

Direttore Amministrativo

0371/376415

direzione.amministrativ

SC Gestione Tecnico
Patrimoniale

Programma triennale dei lavori ed elenco annuale (art. 37 -

allegato L5 - del D.Lgs. n. 36/2023)

Direttore SC Gestione
Tecnico Patrimoniale

0371/376750

setvizi.tecnici@asst-lodi.it

entro l'anno antecedente il
periodo di programmazione

60 gg. dalla sua pubblicazione

Dirigente delegato SC
Gestione Tecnico
Patrimoniale

0371/376750

servizi.tecnici@asst-lodi.it




Unita Organizzativa INIePe Recar L locy Gl Tempistica di conclusione BTG R ablioeleontco Indirizzo email istituzionale
8 ™ . Breve descrizione del procedimento del Responsabile del | del Responsabile del del Responsabile del Inizio del procedimento P . del Responsabile del potere | del Responsabile del potere . .
responsabile dell'istruttoria N N N del procedimento P o del Responsabile del potere sostitutivo
procedimento procedimento procedimento sostitutivo sostitutivo
DEC (Di .
SC Gestione Tecnico de].l'l:s;clz‘1 ri:::e)r;el dalla data di sottoscrizione del | alla data di sottoscrizione del DEC (Diretcore
one Esccuzione del contratto di servizi e forniture “ - 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it oserone @ data d1se “ dell'Esccuzione del contratto) 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it
Patrimoniale contratto) di volta in verbale di avvio verbale di conclusione . . .
. di volta in volta designato
volta designato
o . . . . prima del termine previsto . .
P , v
SC Gestione Tecnico Protoga del termine di ultimazione dei servizi RUP di volta in volta 0371/376750 servizi tecnici@asstlodit dalla data di ricevimento della data contrattuale di Direttore SC Gestione 0371/376750 servizi tecnici@asst-lodiit
Patrimoniale designato dell'istanza . Tecnico Patrimoniale
ultimazione
DEC (Di .
SC Gestione Tecnico de].l'l:s;clz‘1 ri:::e)r;el dalla data di sottoscrizione del | alla data di sottoscrizione del DEC (Diretcore
one Sospensione ¢ ripresa dei servizi o fornitura “ i 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it - wione @ cata i sotoser dell'Esecuzione del contratto) 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it
Patrimoniale contratto) di volta in verbale di sospensione verbale di ripresa . . .
. di volta in volta designato
volta designato
DEC (Direttore entro il termine previsto dal DEC (Direttor
sC Gcsti‘on: chmco Certificato di verifica di conformita servizi ¢ forniture (art. 116 ¢ dc].l'Esccuz%onc dc‘l 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodiit avvio entro 30 gg. dalla data di contratto e C"“?“ﬁ‘luc non de].l'l:secuzig(ne dcel (c)ocmrano) 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it
Patrimoniale art. 36 - allegato 11.14 - del D.Lgs. n. 36/2023) contratto) di volta in ultimazione della prestazione oltre 60 gg. dall'ultimazione . . .
. . di volta in volta designato
volta designato della prestazione
) ) DL (direttore dei lavori) ) - ) o
SC Gestione Tecnico Consegna dei lavori . X . I .. dalla data di sottoscrizione del - DL (direttore dei lavori) di . . ..
R . Vi Ve 7 vizi. @asst-lodi.i 3 . . 7 vizi. @asst-lodi.
Patrimoniale (art. 3 - allegato 1114 - del D.Lgs. n. 36/2023) di Vdoltia i:u:olm 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it contratto entro 45 gg. volta in volta designato 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it
esignato
. . . al raggiungimento del credito .
SC Gestione Tecnico Redazione Stato di Avanzamento dei Lavoti DL (diretore del lavor) o . maturato per il pagamento della | | 76} cermine fissaconella 4 py g ded Tavord) di ) ) y
R . di volta in volta 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it R X documentazione di gara e nel R X 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it
Patrimoniale (art. 12 - allegato 11.14 - del D.Lgs. n. 36/2023) . rata in acconto prevista da volta in volta designato
designato contratto
contratto
nel termine fissato nella
SC Gestione Tecnico Emissione Certificato di Pagamento RUP di volta in volta . . L dalla data di redazione dello Stato . . Direttore SC Gestione . . ..
R . . 7 vizi. @asst-lodi. . 2 . . 7 vizi. @asst-lodi.
Patrimoniale (art. 12 - allegato 11.14 - del D.Lgs. n. 36/2023) designato 0371/376750 servizi tecnici@asst-lodit di Avanzamento dei Lavori documentul:tl:etfl gara ¢ nel Tecnico Patrimoniale 0371/376750 servizi tecnici@asst-lodi it
contratto
SC Gestione Tecnico Approvazione Stato di Avnn'.zamento dei Lavori ¢ pagamento Direttore SC Gestione .. . . dalla data di redazione dello Stato nel rermine ﬂssa.to nella Dmgen.te delegatta s¢ . . ..
. . del credito maturato . . . 0371/376750 setvizi.tecnici@asst-lodi.it . . documentazione di gara ¢ nel Gestione Tecnico 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it
Patrimoniale Tecnico Patrimoniale di Avanzamento dei Lavori .
(art. 12 - allegato 11.14 - del D.Lgs. n. 36/2023) contratto Patrimoniale
) DL (ditcttore dei lavori) ) - ) B ) o
SC Gestione Tecnico < . . . . X . jpu . dalla data di sottoscrizione del | alla data di sottoscrizione del | DL (direttore dei lavori) di
R . Sospensione e ripresa dei lavori di volta in volta servizi.tecnici@asst-lodi.it . . . o .
Patrimoniale . verbale di sospensione verbale di ripresa volta in volta designato
designato
o . . . . prima del termine previsto . .
P , v
SC Gestione Tecnico Proroga del termine di ultimazione dei lavoti RUP di volta in volta 0371/376750 servizi tecnici@asst-lodit dalla data di ricevimento della data di ultimazione dei | Direttore SC Gestione 0371/376750 servizi.tecnici@:
Patrimoniale designato dell'istanza lavori Tecnico Patrimoniale
avori
SC Gestione Tecnico ) ) DL (diretore del lavor) dalla constatazione dell'esigenza di|  prima di effettuare delle | DL (diretrore dei lavori) di
R . Revisione prezzi (art. 60 del D.Lgs. n. 36/2023) di volta in volta R - . X
Patrimoniale . approvare nuovi prezzi lavorazioni volta in volta designato
designato
SC Gestione Tecni Approvazione nuovi prezzi RUP di volta in vol dalla data del concordamento | Pima della contabilizzazione |, o6 Gestion
SC Gestione Tecnico ovazione nuovi prezz volta in volta . jpu .. alla data del concordamento o . X ettore SC Gestione . . .
cestione | PP P ‘ 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it ¢ delle lavorazioni previste nei ) > 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodiit
Patrimoniale (art. 60 del D.Lgs. n. 36/2023) designato nuovi prezzi . . Tecnico Patrimoniale
nuovi prezzi
. . . dalla constatazione dell'esigenza di
SC Gestione Tecnico Modifiche ¢ varianti in corso d'opera del contratto dappalto | DF Eﬂ‘i“;ﬁ:ndf;ll‘? ) 0371/376750 ervizitecnici@asstlodije | 17O SopPlementar o di variand DL (diretore dei lavori) di 0371/376750 cervizitecnici@asstodiit
Patrimoniale (art. 120 del D.Lgs. n. 36/2023) desionat in corso d'opera o di modifiche volta in volta designato
esignato del contratto d'appalto
15 gg. prorogabili di altri 15
gg. per importi inferiori al 2%
dell'importo contrattuale o Dirigente deleato SC
S . N ’ e . . . irigente delegato
SC Gestione Tecnico Autorizzazione subappalto Direttore SC Gestione 0371/376750 servii tecnici@asstlodiit dalla data di ricevimento inferiori a euro 100.000,00 Gestione Teenico 0371/376750 servizitecnici@asstlodiit

Patrimoniale

(art. 119 del D.Lgs. n. 36/2023)

Tecnico Patrimoniale

dell'istanza

30 gg. prorogabili di altri 30
gg. per importi superiori al
2% dell'importo contrattuale
o superiori a euro 100.000,00

Patrimoniale

SC Gestione Tecnico
Patrimoniale

Redazione atti di contabilita finale
(art. 12 - allegato 11.14 - del D.Lgs. n. 36/2023)

DL (ditettore dei lavori)
di volta in volta
designato

dalla data di fine lavori

con tempestivita

DL (direttore dei lavori) di
volta in volta designato




Unita Organizzativa INIePe Recen] L locy Gl l Tempistica di conclusione BTG R ablioeleontco Indirizzo email istituzionale
respon: bilegdell'i P Breve descrizione del procedimento del Responsabile del | del Responsabile del del Responsabile del Inizio del procedimento :l)el cocedimento del Responsabile del potere | del Responsabile del potere del Responsabile del potere sostitutivo
sponsa S @ procedimento procedimento procedimento P sostitutivo sostitutivo sponsa p SOSHIIaVS
. . N . entro 30 gg. L N
SC Gestione Tecnico Approvazione arti di a_)mablhm, finale ¢ pagamento del eredito Direttore SC Gestione .. . . dalla data di consegna degli atti di |  dalla data di emissione del Dmgen.te delegatta s¢ . . ..
. . residuo dell'appaltatore . . . 0371/376750 setvizi.tecnici@asst-lodi.it N . . Gestione Tecnico 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it
Patrimoniale Tecnico Patrimoniale contabilita finale certificato di regolare .
(art. 12 - allegato iI.14 - del D.Lgs. n. 36/2023) . Patrimoniale
esecuzione
SC Gestione Tecnico Certificato di regolare esecuzione dei lavori (art. 28 - allegato RUP di volta in volta . P L . . . . . Direttore SC Gestione . . ..
. . . 7 vizi. @asst-lodi. 2 Ve . . 7 vizi. @asst-lodi.
Patrimoniale 1114 - del D.Lgs. . 36/2023) designato 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it data di ultimazione dei lavori tre mesi Teenico Patrimoniale 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it
. Ammissibilita del collaudo tecnico amministrativo in corso . . . RN Dirigente delegato SC
SC Gestione T : Direttore SC Gest - - .. | dalla data di consegna degli atti di ) . .
Jestione Feenico d'opera fretrore S estone 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodiit ata data di consegna deglt attt dt entro 60 gg. Gestione Tecnico 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodiit
Patrimoniale P Tecnico Patrimoniale - collaudo 88
(art. 26 - allegato 11.14 - del D.Lgs. n. 36/2023) Patrimoniale
dalla data di emissione del Diricente delecato SC
SC Gestione Tecnico Pagamento credito residuo dell'appaltatore Direttore SC Gestione ;. . . |certificato provvisorio di collaudo gente deegato St ) ) ,
. . . 7 vizi. @asst-lodi. . . 3 > 7 vizi. @asst-lodi.
Patrimoniale (art. 27 - allegato 11.14 - del D.Lgs. n. 36/2023) Tecnico Patrimoniale 0571/376750 servizi.ecnici@asst-lodiit - presentazione della garanzia entro 30 gg GESUO?E Te.cmco 0571/376750 servizi tecnici@asst-lodiit
fdeiussori Patrimoniale
ciussoria
m— " P . " -
SC Gestione Tecnico Certificato di esecuzione dei lavori - CEL RUP di volta in volta 0371/376750 servizi tecnici@asstlodit data di ricevimento dell'istanza entro 30 gg. Direttore SC Gestione 0371/376750 servizi tecnici@asst-lodiit
Patrimoniale designato ‘Tecnico Patrimoniale
SC Gestione T Verifica dichiarazi se ad altre P.A. d: atori ici RUP di volta in volt: . . L - . Direttore SC Gesti . . ..
pestone fecnico crifica cichiaraziont rese ac a'tre F.A. ¢4 operator cconomict L Vot in vola 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it data di ricevimento dell'istanza entro 30 gg. prettore 5% estione 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it
Patrimoniale gia appaltatori designato - Tecnico Patrimoniale
SC Gestione Tecnico Affidamento diretto di lavori, forniture e servizi di cui alla RUP di volta in volta L. . " . A data aggiudicazione con atto Direttore SC Gestione . . L.
Patrimoniale lettera a) ¢ alla lettera b) dell'art. 50 del D.Lgs. n. 36/2023 designato 0371/376750 servizirecnici@asst-lodi.ie data delibera di indizione interno alla S.A. Tecnico Patrimoniale 0371/376750 servizi tecnici@asst-lodiit
o . Procedura negoziata per I'affidamento di lavori, forniture e . e . y Dirigente delegato SC
SC Gestione Teenico servizi di cui allalettera @), lettera d) e lettera ¢) dellare, 50 del | Diettore SC Gestione 0371/376750 servizi tecnici@asst-lodi it data delibera di indizione data aggiudicazione con atto Gestione Tecnico 0371/376750 servizi tecnici@asst-lodiit
Patrimoniale Tecnico Patrimoniale interno alla S.A. .
D.Lgs. n. 36/2023 Patrimoniale
) ) ) ) ) ) o Dirigente delegato SC
SC Gestione Tecnico Procedura aperta per l'affidamento di lavori, forniture e servizi | Direttore SC Gestione . I .. A data aggiudicazione con atto N . . ..
R . o . 7 vizi. @asst-lodi.i 2 . 7 vizi. @asst-lodi.
Patrimoniale di cui allart. 71 del D.Lgs. n. 36/2023 Teenico Patrimoniale 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it data delibera di indizione interno alla S.A. Gestlofue Te.cmco 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it
Patrimoniale
. . . . . . di volta in volta determinato Dirigente delegato SC
SC Gestione T . . . . . Direttore SC Gest L. e .. di volt: volta det ato dal . . . ..
;Ziri‘r’li‘:ni;:“’c“ Istanza di erogazione di contributo/ finanziamento T‘:m‘c’fpm:;j‘i‘;f: 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it ‘K‘);:d‘l;;:tg ;;;:‘g;;mo dal provvedimento di Gestione Tecnico 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodiit
P ¢ ” stanziamento Patrimoniale
Asta pubblica per la vendita/locazione/affitto di beni immobili . .
SS Gestione Giuridica del iendali (indizione, pubblicazione, aggiudicazion sso att, | Direttore SS Gestione revista di volta in volt Direttore SC Gestion.
SS Gestione Giuridica del azie: zione, pubblicazione, aggiudicazione, accesso ai o . . jpu .. . s prevista di volta in volta cttore SC Gestione . . .
vestione fiuridica ene > P » 288 ne | Giuridica del Patrimonio 0371/376752 servizi.tecnici@asst-lodi.it dalla delibera di indizione l Lt votra ) 7 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodiit
Patrimonio Disponibile rilascio documentazione, redazione atti procedimentali) - R.D. Disponibil nell'avviso d'asta Tecnico Patrimoniale
23 maggio 1924, n. 827 sponibiie
Formalizzazione contratti di locazione, di affitto, di comodato dalla data di aggiudicazione della ista di volta i "
. Lo d'uso di beni immobili aziendali, di convenzioni per la Direttore SS Gestione relativa asta pubblica o entro la prev ,S . o, amvets, . .
SS Gestione Giuridica del . . L . . Lo L . . L. . " L nell'avviso d'asta o alla Direttore SC Gestione . .
Patti o Di ibil regolamentazione di concessioni d'uso di spazi/locali aziendali | Giuridica del Patrimonio 0371/376752 setvizi.tecnici@asst-lodi.it scadenza prevista in un Jenza di lent Teenico Patri il 0371/376750 servizi.tecnici@:
atrimonio Disponibiie (redazione contratti e atti procedimentali e registrazione atti) - Disponibile precedente rapporto da seadenza @ nlt]rn t[:rece( ente eenico Fatnmoniaie
R.D. 23 maggio 1924, n. 827 continuare contrato
. - . . . Direttore SS Gestione . . prevista, di volta in volta, nel . .
SS Gest Giuridica del Richiesta d spons di ca di P . . jpu .. vista di vol volta nel > . M Direttore SC Gesti . . ..
vestione fomuricica d¢ | ‘uchiesta i corresponsione ¢ canone ¢l . Giuridica del Patrimonio 0371/376752 servizi.tecnici@asst-lodi.it prevista i vorra in vora n¢ contratto di locazione, affitto prettore 5% estione 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it
Patrimonio Disponibile locazione/affitto/concessione di beni immobili aziendali . . contratto . Tecnico Patrimoniale
Disponibile o concessione
in occasione della variazione di un revista, di volta in volt
S5 Gestione Giuridica dl Direttore SS Gestione bene immobile aziendale o dialtro| PV €110 IR0 B Direttore SC Gesi
e e Aggiornamento catastale beni immobili aziendali Giuridica del Patrimonio 0371/376752 servizi.tecnici@asst-lodi.it evento che rende necessario | 2002 8 0D e it 0371/376750 servizi.tecnici@asst-lodi.it
atrimonio Disponibie Disponibile Iaggiornamento catastale del bene|  Pravied 1o occasione eenico Fatrmoniate
immobile medesimo dell'affidamento dell'incarico
OBBLIGO NORMATIVO a
seguito comunicazione auova Dilgs 81/08 art. 28 comma 3
S.PP.A. (Servizio di Prevenzione autivita o importand modifiche bis 90 Direttore Generale
o P‘ At " Aziendal Redazione Documento Valutazione dei Rischi (DVR) Vittorio Beccarini 0371/372763 vittorio.beccarini@asst-lodi.it organizzative dell'esistente Dl 81/08‘ . ;')g 3 0371/376401 direzione.generale@asst-lodi.it
¢ Protezione Aziendale) rispettivamente artt. 28 comma 3 -8 %gr comma
bis) ¢ art. 29 comma 3) D.lgs U8
81/08
OBBLIGO NORMATIVO in
S.P.P.A. (Servizio di Prevenzi Redazi Doci to U Valutazi dei Rischi . . L . L 50 di affida ti di lavori Direttore G It . .
A- (Servizio di Prevenzione edazione Documento Linico haurazione det Rischi Vittorio Beccarini 0371/372763 vittorio.beccarini@asst-lodi.it caso diathdament: ¢ favor, D.Lgs 81/08 art. 26 comma 3) rrettore Seneraie 0371/376401 direzione.generale@asst-lodi.it

e Protezione Aziendale)

Interferenziali (DUVRI)

servizi, forniture sll'impresa
appaltatrice o lavoratori autonomi




Unita Organizzativa INIePe Recen] L locy Gl l Tempistica di conclusione BTG R ablioeleontco Indirizzo email istituzionale
8 ™ . Breve descrizione del procedimento del Responsabile del | del Responsabile del del Responsabile del Inizio del procedimento P . del Responsabile del potere | del Responsabile del potere . .
responsabile dell'istruttoria N N N del procedimento o o del Responsabile del potere sostitutivo
procedimento procedimento procedimento sostitutivo sostitutivo
OBBLIGO
NORMATIVOannuale in
S-P-P-A. (Servizio di Prevenzione Analisi andamento infortunistico Vittotio Beccarini 0371/372763 vittotio becearini@asstlodie | 0°C20n¢ della riunione periodica | D.lgs 81/08 art 35 comma 2) Direttore Generale 0371/376401 direzione.generale@asst-lodi.it
e Protezione Aziendale) con RLS obbligo di relazionare su lettera b)
andamento infortuni e malattie
professionali
OBBLIGO NOMRATIVO
periodicita compresa dettata, in
funzione dell'agente chimico D.Lgs. 81/08 Titolo IX per
$P.P.A. (Servizio di Prevenzione Campionamenti ambicntali di agenti inquinanti Vittorio Beccarini 0371/372763 vittorio.beccarini@asst-lodi.it indagato_da normative agent chimici in relazione a Direttore Generale 0371/376401 ditezione.gencrale@asst-lodiit
¢ Protezione Aziendale) -Amplonamentt ambiental i agent inquina orlo beeea i vittonio-beccanmi@assEiodl comunitarie, nazionali ¢/o | Allegato XXXVIIT per i limiti R calone.gencraiegasstiodt
regionali che tengono conto anche applicabili
dei livelli di inquinamento rilevati
nel corso delle misurazioni
2) OBBLIGO NORMATIVO per
RLS Tempi dettati dalla A) D.lgs 81/08 art 18 comma
S.P.P.A. (Servizio di Prevenzione [ Messa a disposizione per Rappresentanti Lavoratori Sicurezza S . L L . normativa sulla sicurezza o) Direttore Generale A ~ .
. . . . . Vi Becca 0371/372763 vi .becca Jasst-lodi. . . . e . 0371/376401 d X ale@asst-lodi.
e Protezione Aziendale) (RLS)/RSU/OO.SS. di documentazione sui temi della sicurezza Hteorio Beccarinl / i’ vittorio-beccarini@asst-lodir B) a seguito di istanza di parte B) nei termini normativa /376 irezione generale@asst-lodiit
RLS/RSU/OO.SS nei termini accesso agli atti
normativa accesso agli atti
- . . Messa a disposizione documenti sui temi sicurezza per Enti di . . S .
p.P. i P, ,
SPPA. (Servizio di Prevenzione | 1y (ATS - Direzione Provinciale del lavoro - Comado | Vittorio Beccatini 0371/372763 vittoiobeccarini@asst-lodiit | Ad istanza degli Enti di controllo | P! dettad dagli End con Direttore Generale 0371/376401 direzione.generale@asst-lodi.it
e Protezione Aziendale) . . R atti prescrittivi
Provinciale Vigili del Fuoco)
SC SERVIZIO Direttore Diparti to Salut
o N . . irettore Dipartimento Salute
SC Servizio Dipendenze DIPENDENZE 0371/374537 concettinavarango@asst-lodie | 4 Stanza di parte, dalla data di non applicabile Mentale ¢ Dipendenze 0371/372946 giancarlo.cerveri@asst-lodi.it
dr.ssa Concettina ricezione della richiesta .. .
dr. Giancarlo Cerveri
Varango
S{EJ{'];{I S»ch)E:erZl zlcmtonall p:; l}cﬁlpcndc;;z:, accreditati SS Coordinamento delle
o iz
$8 Coordinamento delle Activita | ©* %1 €O O /z‘i e e}’;‘”“e o | Auivita Erogative delle adistanza i maste. dalla data i SC SERVIZIO
Erogative delle Altre Dipendenze | PFOP €T € ADUSO/CIpencenza € SOSmaze psicoative 0 ¢he | y1. pipendense ¢ 0371/372425 andrea.nava@asst-lodi.it Fanza ¢l parte, a2 non applicabile DIPENDENZE 0371/374537 concettina.varango@asst-lodi.it
o manifestano comportamenti compulsivi (tossicodipendenti, I ricezione della richiesta .
e Sanita Penitenziaria S A . Sanita Penitenziaria dr.ssa Concettina Varango
alcolisti, giocatori d'azzardo, altre dipendenze, tabagismo). Gli 5
- o L PR dr. Andrea Nava
operatori effettuano valutazioni multidimensionali, elaborano
i di tra 2 5 ; i 2 ic SC S 1210
programmi di trattamento attraverso trattamenti farmacologici, | §§ Serr Casalpusterlengo . B B ad istanza di parte. dalla data di o SC SERV . B
$S Sert Casalpusterlengo controlli sanitari periodici, percorsi psico-socio-educativi, . o CosimopDandolog 0377/924608 cosimo.dandolo@asst-lodi.it mezionepdenﬂ o non applicabile DIPENDENZE 0371/374537 concettina.varango@asst-lodi.it
dr.ssa Concettina Varango
S8 Sert Sant'Angelo ad istanza di parte, dalla data di SC SERVIZIO
SS Sert Sant'Angelo Lodigiano Lodigiano 0371/373483 enza barioglio@asst-lodi.it tanza di parte, ¢aa non applicabile DIPENDENZE 0371/374537 concettina.varango@asst-lodi.it
° - ricezione della richiesta . °
dott.ssa Enza Barioglio dr.ssa Concettina Varango
SC SERVIZIO Direttore Diparti to Salut
o N . . irettore Dipartimento Salute
SC Servizio Dipendenze DIPENDENZE 0371/374537 concettinavarango@asst-lodie | 4 Stanza di parte, dalla data di non applicabile Mentale ¢ Dipendenze 0371/372946 giancarlo.cerveri@asst-lodi.it
dr.ssa Concettina ricezione della richiesta .. .
dr. Giancarlo Cerveri
Varango
SS Coordinamento delle
SS Coordinamento delle Attivita | CONSULENZE E VALUTAZIONI RICHESTE DA ENTI 11| Attivita Erogative delle ad istanza di parte. dalla data di SC SERVIZIO
Erogative delle Altre Dipendenze | SerT offre su richiesta di enti istituzionali (Tribunali, medico Altre Dipendenze ¢ 0371/372425 andrea.nava@asst-lodi.it i ; o Pd I ,ri hiest non applicabile DIPENDENZE 0371/374537 concettina.varango@asst-lodi.it
. L . . . X P cezione della richiesta .
e Sanita Penitenziaria competente, consorzio servizi alla persona ecc.) , interventi per Sanita Penitenziaria dr.ssa Concettina Varango
la valutazione e rilascio di certificazione di presenza/assenza di dr. Andrea Nava
tossicodipendenza SC SERVIZIO
SS Sert Casalpusterl . . - ad istanza di parte, dalla data di . ) .
SS Sert Casalpusterlengo cre Gasaipusteriengo 0377/924608 cosimo.dandolo@asst-lodije | ¢ S i parte, data data &t non applicabile DIPENDENZE 0371/374537 concettina.varango@asst-lodi.it
dr. Cosimo Dandolo ricezione della richiesta . -
dr.ssa Concettina Varango
S Sert Sant'Angelo ad istanza di parte, dalla data di SC SERVIZIO
SS Sert Sant'Angelo Lodigiano Lodigiano 0371/373483 enza barioglio@asst-lodi.it tanza di parte, ¢aa non applicabile DIPENDENZE 0371/374537 concettina.varango@asst-lodi.it
Lo ricezione della richiesta . °
dr.ssa Enza Barioglio dr.ssa Concettina Varango
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